
ค ำชี้แจงกำรกรอกแบบกำรส ำรวจข้อมูลครูผู้สอนตำมมำตรฐำนวิชำเอก 
เพื่อกำรวำงแผนอัตรำก ำลังครูในสถำนศึกษำระยะ 10 ปี (ปี พ.ศ. 2564 – 2573) 

สังกัดส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน  

 
 
ค ำชี้แจง การส ารวจข้อมูลครูผู้ สอนตามมาตรฐานวิชาเอก เ พ่ือการวางแผนอัตราก าลั งครู ในสถานศึกษา  
 ระยะ 10 ปี ครั้งนี้ ประกอบด้วยแบบฟอร์มส าหรับกรอกข้อมูล ด้วยโปรแกรม Microsoft Excel ดังต่อไปนี้ 
 1. ตารางแสดงเกณฑ์มาตรฐานวิชาเอกที่ก าหนดให้มีในสถานศึกษา ระดับประถมศึกษา สังกัด สพฐ. 
                ยกเว้นโรงเรียนตามโครงการพิเศษต่างๆ เช่น โรงเรียนจุฬาภรณราชวิทยาลัย, โรงเรียนกาญจนาภิเษก, 
     โรงเรียนเฉลิมพระเกียรติ, โรงเรียนสังกัด สศศ. เป็นต้น 

 2. ตารางแสดงเกณฑม์าตรฐานวิชาเอกท่ีก าหนดให้มีในสถานศึกษา ระดับมัธยมศึกษา สังกัด สพฐ.  
 3. แบบค านวณอัตราก าลังครูของสถานศึกษาตามโครงการพิเศษ 
 4. แบบ 1 ปริมาณงานสถานศึกษา 
 5. แบบ 2 จ านวนครูผู้สอนตามมาตรฐานวิชาเอกที่ก าหนดให้มีในสถานศึกษาสังกัด สพฐ. และตาม จ.18 
 6. แบบ 3 ข้อมูลครูผู้สอนเกษียณอายุราชการตามมาตรฐานวิชาเอก 10 ปี 

 7. แบบ 4 ข้อมูลความต้องการทดแทนครูขาดเกณฑ์และทดแทนครูเกษียณอายุราชการตามมาตรฐาน   
           วิชาเอก 

 8. แบบ 5 สรุปข้อมูลครูเกษียณอายุราชการและความต้องการทดแทนตามมาตรฐานวิชาเอก  10 ป ี
 9. แบบ 2.1 , แบบ 3.1, แบบ 4.1, แบบ 5.1 (เป็นแบบที่น าแบบ 2 – แบบ 5 มาจัดท าเป็นแนวนอน ) 

 
 

  

 ใหโ้รงเรียนด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 1. ศึกษาท าความเข้าใจค าชี้แจง, แบบกรอกข้อมูล ตารางแสดงจ านวนครูตามมาตรฐานวิชาเอกที่ก าหนดให้มี
ในสถานศึกษาให้ชัดเจน 
   2. โรงเรียนปกต ิกรอกแบบข้อมูล เฉพาะ แบบ 1, แบบ 2, แบบ 4 เท่านั้น (แบบ 3, แบบ 5, แบบ 2.1, แบบ 
3.1 แบบ 4.1 และแบบ 5.1 ไม่ต้องกรอกข้อมูล)  
 3. โรงเรียนโครงการพเิศษ จ านวน 24 โรงเรียน ไดแ้ก่  

  (1) กาญจนาภิเษกวิทยาลัย จ านวน 8 โรง ได้แก่ สุราษฎร์ธานี , กระบี่ , สุพรรณบุรี , อุทัยธานี, 
เพชรบูรณ์, กาฬสินธุ์, ชัยภูมิ และ ฉะเชิงเทรา 

  (2) เฉลิมพระเกียรติสมเด็จพระศรีนครินทร์ จ านวน 11 โรง ได้แก่ สมุทรสาคร, ยะลา, กาญจนบุรี, 
ลพบุรี, ก าแพงเพชร, พะเยา, หนองบัวล าภู, ร้อยเอ็ด, ศรีสะเกษ, ระยอง และ นครศรีธรรมราช 

  (3) มกุฎเมืองราชวิทยาลัย ระยอง 
  (4) มัธยมสังคีตวิทยา ปทุมธานี 
  (5) บรมราชินีนาถวิทยาลัย  ราชบุรี 
  (6) กาญจนาภิเษกวิทยาลัย นครปฐม 

  (7) สุรินทร์ราชมงคล สุรินทร์ 
 

ส ำหรับโรงเรียน 



 ด าเนินการกรอกข้อมูลดังนี้  
 1. Sheet เกณฑ์โรงเรียนพิเศษ ให้กรอก จ านวนนักเรียนประจ า, จ านวนนักเรียนไปกลับ, จ านวนผู้บริหาร
ตาม จ.18, จ านวนครูตาม จ.18 
 2. แบบ 1 กรอกเฉพาะสดมภ์ที่  (1) สพป./สพม.,  สดมภ์ที่  (2) รหัสโรงเรียน(DMC), สดมภ์ที่  (3)  
ชื่อสถานศึกษา, สดมภ์ที่ (4) ต าบล, สดมภ์ที่ (5) อ าเภอ, สดมภ์ที่ (6) จังหวัด, สดมภ์ที ่(7) ประเภทสถานศึกษา  
 3. แบบ 2 (ร.ร.มาตรฐานวิชาเอก), แบบ 4 (ร.ร.สรุปทดแทน) (แบบ 3, แบบ 5, แบบ 2.1, แบบ 3.1 แบบ 
4.1 และแบบ 5.1 ไม่ต้องกรอกข้อมูล) 
 
 
   

 (1) ใช้ข้อมูลจ านวนนักเรียน, จ านวนครูตามบัญชีถือจ่าย (จ.18)  ณ วันที่ 25 มิถุนายน 2564 (ข้อมูลจ านวนครู 
ตาม จ.18 ให้รวมถึงอัตราว่างมีเงิน) 
 (2) กรอกข้อมูล สพป. หรือ สพม., รหัสโรงเรียน(DMC), ชื่อสถานศึกษา, ต าบล,  อ าเภอ, จังหวัด  
 (3) กรอกประเภทสถานศึกษาให้ระบุ ประถมศึกษา หรือ ขยายโอกาส หรือ มัธยมศึกษา หรือ โครงการพิเศษ  
 

 

  
 1. ก าหนดจ านวนอัตราก าลังครูตามมาตรฐานวิชาเอกของสถานศึกษาเท่ากับจ านวนครูตามเกณฑ์ ก.ค.ศ. 
ดังนั้นเมื่อกรอกจ านวนครูตามมาตรฐานวิชาเอก (สดมภ์ที่ 3) ผลรวมต้องเท่ากับผลรวมจ านวนครูตามเกณฑ์ที่ ก.ค.ศ. 
ก าหนด   
 หมายเหตุ  กลุ่มวิชา/ทาง/สาขาวิชา ตามมาตรฐานวิชาเอก (สดมภ์ที่ 2) โรงเรียนสามารถก าหนดเพ่ิมเติมได้
ดังตัวอย่างต่อไปนี้ 

(1)  โรงเรียนประถมศึกษาที่มีจ านวนครูมากกว่า 6 อัตรา ในอัตราล าดับต่อไปสามารถก าหนดวิชาเอก
เพ่ิมเติมตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐานหรือหลักสูตรสถานศึกษาได้ ตามที่สถานศึกษามีการจัดการเรียน
การสอน 
  (2)  โรงเรียนมัธยมศึกษาที่เปิดสอนระดับชั้นมัธยมศึกษา ซึ่งมีครูตามเกณฑ์ที่ ก.ค.ศ.ก าหนด 
จ านวน 10 อัตรา ให้สถานศึกษาก าหนดดังนี้         
   อัตราที่ 1 – 5  ภาษาไทย, คณิตศาสตร์, วิทยาศาสตร์, ภาษาอังกฤษ, สังคมศึกษา  
   อัตราที่    6  สุขศึกษาหรือพลศึกษา 
   อัตราที่    7  ศิลปะ หรือดนตรี หรือนาฏศิลป์ 
   อัตราที ่   8  คอมพิวเตอร์ หรือเกษตรกรรม หรือคหกรรม หรืออุตสาหกรรมศิลป์ 

อัตราที่ 9 – 10  สาขาวิชาเอกเพ่ิมเติมตามกรอบโครงสร้างเวลาเรียนตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน/หลักสูตรสถานศึกษา ซึ่งอาจจะเป็นสาขาวิชาเอก
เดียวกับท่ีก าหนดในอัตราที่ 1-8 ก็ได ้ 

แบบ 1 : ปรมิำณงำนสถำนศึกษำ 

แบบ 2 : มำตรฐำนวิชำเอก 



  ในส่วนของสถานศึกษาที่มีอัตราก าลังครูเพ่ิมมากขึ้นตามเกณฑ์ที่ ก.ค.ศ. ก าหนด ให้ระบุจ านวนครู
ตามมาตรฐานวิชาเอกเพ่ิมเติมตามที่สถานศึกษาจัดการเรียนการสอนตามหลักสูตรแกนกลางสถานศึกษา/หลักสูตร
สถานศึกษาท่ีก าหนด 
  (3)  วิชาเอก “อ่ืนๆ (................................. ...)” (สดมภ์ที่ 2) ต้องเป็นสาขาวิชาที่เกี่ยวข้องกับการ
จัดการเรียนการสอน (ระบไุม่เกินจ านวนที่ก าหนดในแบบ) 
 2. กรอกข้อมูลจ านวนครูตามบัญชีถือจ่าย (จ.18) (สดมภ์ที่ 4) ตามสาขาวิชาเอกของครูที่จบการศึกษา  
โดยพิจารณาด าเนินการดังนี้ 

  (1) กรณีที่จบการศึกษาหลายระดับ (ป.เอก/ป.โท/ป.ตรี/ป.กศ. สูง เป็นต้น) หรือหลายสาขาวิชาเอก 
ให้ระบเุพียงสาขาวิชาเอกเดียว โดยเลือกระบุในสาขาวิชาเอกท่ีสอนมากที่สุดที่ตรงตามวิชาเอกของผู้สอน  
  (2) กรณีครูที่มีสาขาวิชาเอกไม่ตรงกับมาตรฐานวิชาเอกที่ สพฐ. ก าหนด (40 สาขาวิชาเอก) ให้ระบุ
ตามกลุ่มวิชา/ทาง/สาขาวิชา ที่สมัครสอบแข่งขันหรือสอบคัดเลือกเข้าเป็นข้าราชการครู  เช่น จบสาขาวิชา 
“เอกรัฐศาสตร์” สอบบรรจุเข้ารับราชการครูในสาขาวิชาเอก“สังคมศึกษา”ให้ระบุสาขาวิชาเอก“สังคมศึกษา” เป็นต้น 

  (3) กรณีครูที่ไม่มีสาขาวิชาเอก เช่น ป.กศ./พ.ม. หรือมีสาขาวิชาเอกไม่ตรงตามมาตรฐานวิชาเอก  
ให้ระบสุาขาวิชาเอกในช่อง “อ่ืนๆ นอกเหนือจากมาตรฐานวิชาเอกฯ” (สดมภ์ที่ 2)    

  (4) ต าแหน่งว่างในสถานศึกษาที่มีอัตราก าลังครพูอดีเกณฑ์หรือต่ ากว่าเกณฑ์ ให้ระบุสาขาวิชาเอกตาม
สาขาวิชาเอกของครู เช่น โรงเรียน ก. มีครูตาม เกณฑ์ จ านวน 3 อัตรา มีครูตาม จ. 18 จ านวน 3 อัตรา มีคนครอง
จ านวน 2 คน (วิชาเอก ภาษาไทย 1 คน ปฐมวัย 1 คน) ต าแหน่งว่าง จ านวน 1 อัตรา ให้ระบุสาขาวิชาเอก 
ประถมศึกษา เป็นต้น  

  (5) ต าแหน่งว่างในสถานศึกษาที่มีอัตราก าลังครูเกินเกณฑ์ ให้ระบุจ านวนต าแหน่งว่าง เท่ากับ
อัตราก าลังครูที่เกินเกณฑ์ เช่น โรงเรียน ข . มีครูตามเกณฑ์ จ านวน 5 อัตรา มีครูตาม จ. 18 จ านวน 6 อัตรา  
เกินเกณฑ์ 1 อัตรา มีคนครองจ านวน 4 คน (ประถมศึกษา 1 คน, ภาษาไทย 1 คน, คณิตศาสตร์ 1 คน, ภาษาอังกฤษ 1คน) 
ต าแหน่งว่าง 2 อัตรา ให้ระบุสาขาวิชาเอก จ านวน 1 อัตรา คือ ปฐมวัย ส่วนอีก 1 อัตราให้ระบุในช่อง “ต าแหน่งว่าง 
(เกินเกณฑ์)” 

 3. กรอกข้อมูลจ านวนครูที่เกษียณอายุราชการ ในปี 2564 – 2573 จ าแนกตามสาขาวิชาเอกที่ระบุในช่อง  
ครูตามบัญชีถือจ่าย (จ.18)  

 
 
  
 *ไม่ต้องกรอกข้อมูล* ข้อมูลจะท าการเชื่อมโยงมาจากแบบ 2 

 

 
 กำรทดแทน หมายถึง การก าหนดจ านวนครูตามมาตรฐานวิชาเอกท่ีมีอัตราครูต่ ากว่าเกณฑ์ที ่ก.ค.ศ. ก าหนด
และหรือทดแทนจ านวนครูเกษียณอายุราชการ ให้ครบตามจ านวนครูตามเกณฑ์ที่ ก.ค.ศ.ก าหนด   

 การทดแทน ให้พิจารณาด าเนินการดังนี้  

แบบ 4 : ขอทดแทนอตัรำก ำลังครูตำมควำมขำดครูตำมเกณฑ์/เกษยีณ 

แบบ 3 : สรุปจ ำนวนครูเกษียณ 



1. สถานศึกษาที่มีก าลังครูต่ ากว่าเกณฑ์ ในปี 2564 ให้ทดแทนเท่ากับจ านวนอัตราก าลังครูที่ต่ ากว่าเกณฑ์
และอัตราก าลังที่เกษียณอายุราชการรวมกัน ส าหรับ ในปีถัดไปให้ทดแทนเท่ากับจ านวนอัตราก าลังที่เกษียณอายุ
ราชการ โดยพิจารณาให้เป็นไปตามมาตรฐานวิชาเอกที่ สพฐ. ก าหนด และค านึงถึงความส าคัญและความจ าเป็น 
ของสถานศึกษาตามล าดับ  

2. สถานศึกษาที่มีอัตราก าลังครูพอดีเกณฑ์ ในปี 2564 ให้ทดแทนเท่ากับจ านวนอัตราก าลังที่เกษียณอายุ
ราชการในแต่ละปี โดยพิจารณาให้เป็นไปตามมาตรฐานวิชาเอกที่ สพฐ. ก าหนด และค านึงถึงความส าคัญและ 
ความจ าเป็นของสถานศึกษาตามล าดับ  

3. สถานศึกษาที่มีอัตราก าลังครูเกินเกณฑ์ ในปี 2564 ไม่ต้องทดแทนจนกว่าจะมีอัตราก าลังเกษียณอายุ
ราชการพอดีเกณฑ์หรือต่ ากว่าเกณฑ์ในปีใด ให้ทดแทนเท่ากับจ านวนอัตราก าลังที่เกษียณอายุราชการจนพอดีเกณฑ์ 
โดยพิจารณาให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานวิชาเอกที่ สพฐ. ก าหนด และค านึงถึงความส าคัญและความจ าเป็น 
ของสถานศึกษาตามล าดับ  

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

ตัวอย่ำงกำรทดแทน 



 
 
 

 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

(ทดแทนเกษียณ 2 อัตรำ ขำดเกณฑ์ 2 อัตรำ รวมเป็น 4 อัตรำ) 

ปี 2564 

ปี 2565 

ปี 2566 



 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ปี 2567 

ปี 2568 - 2571 



 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

ปี 2564 



 
  
 
 

 
 
 
 

 
 

ปี 2565 

ปี 2566 

ปี 2567 

ปี 2569, 2571, 2573 

ปี 2568 ไม่มีเกษียณ 



 
 
 
 

 
 
 
 

 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ปี 2565 



 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ปี 2566 

ปี 2567 

ปี 2569 

ปี 2568 



 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 *ไม่ต้องกรอกข้อมูล* ข้อมูลจะท าการเชื่อมโยงมาจากแบบ 3 และ แบบ 4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบ 5 : สรุปจ ำนวนครูเกษียณและกำรทดแทน 

ปี 2570 ไม่มีเกษียณ 

ปี 2571 

ปี 2572 

ปี 2573 ไม่มีเกษียณ 



สถำนศึกษำ
แบบ 4 

ส ำนักงำนเขตพื้นทีก่ารศึกษา
แบบ 4 

กำรรำยงำน 
 

 

ด าเนินการดังนี้ 

1. รายงานเป็นเอกสาร ตามแบบที่ 1, แบบที่ 2, แบบที่ 3, แบบที่ 4 และแบบที่ 5 โดยผู้บริหารสถานศึกษา 
ลงนามรับรองข้อมูล ส่งไปยังส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  

2. ส่งข้อมูลไฟล์โปรแกรม Microsoft Excel โดย ตั้งชื่อไฟล์เป็นชื่อโรงเรียน (โดยระบุเฉพาะชื่อโรงเรียน  
ไม่ต้องมีค าว่า “โรงเรียน” น าหน้า เช่น โรงเรียนวัดท่าทอง ให้ตั้งชื่อไฟล์เป็น“วัดท่าทอง” เป็นต้น) โดยส่งไปยัง e-mail
ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา 

 

         
      ด าเนินการดังนี้ 

 1. ตรวจสอบข้อมูลสถานศึกษา (จ านวนนักเรียน, จ านวนครูตามบัญชีถือจ่าย) ให้ถูกต้อง รวมถึงมาตรฐาน
วิชาเอกของสถานศึกษาให้ถูกต้องตรงตามที่ สพฐ. ก าหนด  

2. สร้างโฟลเดอร์ การตั้งชื่อโฟลเดอร์ ให้ระบุชื่อเขตพ้ืนที่การศึกษา เช่น นครสวรรค์ เขต 1, สพม.นครสวรรค์ 
เป็นต้นแล้วคัดลอกไฟล์ Excel ของโรงเรียนไปวางในโฟลเดอร์ ทุกโรงเรียน โดยเรียงล าดับตามรหัสโรงเรียน 

3. ดาวโหลดไฟล์ Excel ชื่อไฟล์ “แบบเขตพ้ืนที่” จากเว็บไซต์ personnel.obec.go.th เมื่อดาวน์โหลดเสร็จ
แล้วให้เปลี่ยนชื่อไฟล์โดยให้ระบุชื่อส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เหมือนข้อ 2 

    จากไฟล์ Excel ที่ดาวน์โหลด มีจ านวนแผ่นงานทั้งสิ้น 5 sheet ดังนี้ 
sheet ที่ 1 “สรุปรวมปริมาณงานสถานศึกษา” 
sheet ที่ 2 “มาตรฐานวิชาเอก” 
sheet ที่ 3 “เกษียณอายุ” 
sheet ที่ 4 “ทดแทน” 
sheet ที่ 5 “สรุปเกษียณทดแทน” 

4. คัดลอกไฟล์ของโรงเรียน ตาม “แบบ 1 (ร.ร.ปริมาณงานสถานศึกษา)” ของโรงเรียน มาวาง (วางค่า) ใน 
sheet 1 จนครบทุกโรงเรียน (เรียงตามรหัสของโรงเรียน) 

5. คัดลอกไฟล์ของโรงเรียน ตาม “แบบ 2.1 ร.ร.(มาตรฐาน)” ของโรงเรียน มาวาง (วางค่า) ใน sheet 2 จน
ครบทุกโรงเรียน (เรียงตามรหัสของโรงเรียน) 

6. คัดลอกไฟล์ของโรงเรียน ตาม “แบบ 3.1 ร.ร.(เกษียณ)” ของโรงเรียน มาวาง (วางค่า) ใน sheet 3 จนครบ
ทุกโรงเรียน (เรียงตามรหัสของโรงเรียน จนครบทุกโรงเรียน) 

7. คัดลอกไฟล์ของโรงเรียน ตาม “แบบ 4.1 ร.ร.(ทดแทน)” ของโรงเรียน มาวาง (วางค่า) ใน sheet 4 จนครบ
ทุกโรงเรียน (เรียงตามรหัสของโรงเรียน) 

8. คัดลอกไฟล์ของโรงเรียน ตาม “แบบ 5.1 (ร.ร.กษ.ทดแทน 10 ปี)” ของโรงเรียน มาวาง (วางค่า) ใน sheet 
5 จนครบทุกโรงเรียน (เรียงตามรหัสของโรงเรียน) 

9. ส่งไฟล์ Excel ของเขตพ้ืนที่การศึกษา (ไฟล์ที่ดาวน์โหลดและจัดท าข้อมูลเรียบร้อย จ านวน 1 ไฟล์ มีจ านวน
แผ่นงานทั้งสิ้น 5 Sheet) ไปยัง สพฐ. ทาง e – mail :  plankru10y@hotmail.com 

mailto:plankru10y@hotmail.com

